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    АДМИНИСТРАЦИЯ

   СТЫЧНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

            КОНСТАНТИНОВСКОГО РАЙОНА                   

      РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
                                  ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	29.02.2008г
	
	N 8


                                        п.Стычновский

О порядке составления и 

ведения кассового плана

исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году и порядке исполнения бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения

В соответствии со статьями 217.1, 219, 219.2  Бюджетного кодекса Российской Федерации  и постановлением Администрации Стычновского сельского поселения Константиновского района Ростовской области от 29.02.2008 № 7 «О порядке исполнения бюджета сельского поселения»     

                                    ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Порядок исполнения бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

3. Главным распорядителям средств бюджета сельского поселения, главным администраторам доходов бюджета сельского поселения в части межбюджетных трансфертов, поступающих из областного бюджета, и главным администраторам источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения обеспечить исполнение настоящего постановления.
4. Признать утратившим силу постановление Администрации Стычновского сельского поселения от 04.05.2007 № 8.
5. Настоящее постановление применяется к правоотношениям, возникающим с 1 января 2008 года.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Стычновского

сельского поселения                                                             П.И.Наревский

Приложение 1

Порядок

составления и ведения кассового плана исполнения  бюджета сельского поселения в текущем финансовом году

I.
Общие положения

1.
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году.

2.
Кассовый план исполнения бюджета сельского поселения в текущем финансовом году (далее – кассовый план) составляется на текущий календарный месяц текущего финансового года.

3. Составление и ведение кассового плана осуществляется сектором экономики и финансов Администрации Стычновского сельского поселения (далее – сектор экономики и финансов) на основании:
3.1. показателей для кассового плана по доходам бюджета сельского поселения, составляемых в порядке, предусмотренном главой II настоящего Порядка;

3.2. показателей для кассового плана по расходам бюджета сельского поселения, составляемых в порядке, предусмотренном главой III настоящего Порядка;

3.3. показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, составляемых в порядке, предусмотренном главой IV настоящего Порядка;

3.4. иных необходимых показателей.
4. Уточнение и представление в сектор экономики и финансов показателей для кассового плана осуществляется в порядке, предусмотренном главами II – IV настоящего Порядка.

5. Формирование и исполнение кассового плана специалистами сектора экономики и финансов осуществляется в рамках программного продукта «Автоматизированная информационная система бюджетного процесса – электронное казначейство» (далее – АИСБП – ЭК).

6. Кассовый план утверждается главой Стычновского сельского поселения.

II. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по доходам сельского поселения

7. Показатели для кассового плана по доходам бюджета сельского поселения

формируются на основании:

- прогноза поступлений доходов в бюджет сельского поселения (приложение  1 к настоящему Порядку);

- прогноза поступлений доходов в бюджет сельского поселения в части межбюджетных трансфертов, поступающих из областного бюджета, в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов бюджета сельского поселения (приложение  1 к настоящему Порядку).


8. Специалист сектора экономики и финансов (далее – специалист) разрабатывает прогноз поступлений доходов в бюджет сельского поселения на очередной календарный месяц по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, и не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, представляет его начальнику сектора экономики и финансов.

9. Начальник сектора экономики и финансов не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, составляет прогноз поступления межбюджетных трансфертов из областного бюджета в электронном виде в установленных форматах и на бумажном носителе по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

III. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по расходам бюджета сельского поселения

10. Показатели для кассового плана по расходам бюджета сельского поселения формируются на основании:

сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения по расходам бюджета сельского поселения, лимитов бюджетных обязательств, утвержденных главой Стычновского сельского поселения;

прогнозов кассовых выплат по расходам бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц (приложение 2 к настоящему Порядку), в том числе прогнозов кассовых выплат по расходам, осуществляемым за счет резервного фонда Администрации Стычновского сельского поселения на финансирование непредвиденных расходов бюджета сельского поселения (далее – резервный фонд).

.

11. Кассовый план составляется в следующем порядке:

11.1. Получатели средств бюджета сельского поселения не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, представляют в  сектор экономики и финансов заявку кассовых выплат по расходам в электронном виде в установленных форматах по форме согласно    приложению 2 к настоящему Порядку, в том числе прогноз на предоставление межбюджетных трансфертов, в случае, если предоставление прогнозов предусмотрено порядками расходования соответствующих межбюджетных трансфертов, установленными нормативными правовыми актами Стычновского сельского поселения, а также по средствам резервного фонда, в соответствии со сводной бюджетной росписью и доведенными лимитами бюджетных обязательств.

Указанные заявки кассовых выплат по расходам поступают в сектор экономики и финансов в форме файлов Microsoft Excel по электронной почте, либо в виде файлов на гибких дисках, в случае отсутствия возможности направления заявок кассовых выплат по расходам по электронной почте.

11.2. Начальник сектора экономики и финансов в течение 2 рабочих дней с даты предоставления главным распорядителем заявки кассовых выплат по расходам осуществляет предварительный контроль заявки кассовых выплат по расходам на соответствие их сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения (далее – сводная роспись) с учетом фактически доведенных объемов финансирования по расходам и устраняет обнаруженные ошибки.

11.3. Начальник сектора экономики и финансов, после контроля и формирования прогноза кассовых выплат по расходам по главному распорядителю, прогноза кассового поступления доходов бюджета сельского поселения, прогноза остатков средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца и прогноза объемов финансирования расходов за счет средств резервного фонда, в течение 2 рабочих дней с момента поступления в полном объеме указанной информации осуществляет формирование  проекта кассового плана по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. Формирование проекта кассового плана по главному распорядителю осуществляется в программе АИСБП - ЭК.

12. Устанавливается следующий порядок рассмотрения и утверждения кассового плана:

12.1. Начальник  сектора экономики и финансов, не позднее, чем за 1 рабочий день месяца, предшествующего планируемому, представляет проект плана кассового исполнения  бюджета сельского поселения на утверждение главе Стычновского сельского поселения.

12.2. Утвержденный кассовый план направляется главой Стычновского сельского поселения  на исполнение начальнику сектора экономики и финансов.

13. В целях ведения кассового плана:

13.1. В  случаях снижения фактических объемов поступления доходов в бюджет сельского поселения от прогнозных показателей, что не позволяет с учетом остатков на счете бюджета сельского поселения обеспечить утвержденные объемы финансирования кассового плана, начальник  сектора экономики и финансов вносит предложения главе Стычновского сельского поселения по сокращению объемов финансирования  кассового плана.

13.2. Согласованные  главой Стычновского сельского поселения на указанных в пункте 13.1. основаниях  уточнения  кассового плана направляются начальнику сектора экономики и финансов  для внесения изменений в кассовый план.

13.3. Принятие Главой Стычновского сельского поселения дополнительных к учтенным в кассовом плане нормативных правовых актов  о выделении средств бюджета сельского поселения, решений об изменении объемов финансирования по главному распорядителю, поступление межбюджетных трансфертов из других бюджетов бюджетной системы, сверх предусмотренных в кассовом плане, и уточнение фактически сложившихся остатков средств на счете бюджета сельского поселения на начало планируемого месяца, являются основанием для внесения изменений в кассовый план.

13.4.  В    случаях  необходимости изменения (и или перераспределения) отдельных показателей кассового плана, решения о внесении изменений в кассовый план принимаются главой Стычновского сельского поселения на основании мотивированных обращений специалистов Администрации Стычновского сельского поселения.  

Внесение изменений в кассовый план завершается за 1 рабочий день до конца текущего месяца.

     13.5.В последний рабочий день текущего месяца начальник сектора экономики и финансов в пределах произведенного финансирования по расходам и фактического поступления по доходам без обращения главных распорядителей готовит уточнённый кассовый план, который утверждает глава поселения.

IV. Порядок составления, уточнения и представления показателей для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения
14.
Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения формируются на основании:

сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения; 

прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц (приложение 4 к настоящему Порядку).

15.
В целях составления кассового плана по источникам финансирования дефицита специалист сектора экономики и финансов формирует не позднее, чем за 4 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому,  прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц, представляют их начальнику сектора экономики и финансов в электронном виде в установленных форматах (приложение 5) и на бумажном носителе по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

16.
В целях ведения кассового плана специалист сектора экономики и финансов формирует уточненный прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения.

Уточненный прогноз кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита  бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц представляются начальнику сектора экономики и финансов в электронном виде в установленных форматах и на бумажных носителях по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

17. В случае необходимости показатели прогноза кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения на очередной календарный месяц  могут быть уточнены в течение текущего месяца.

Приложение 2

Порядок исполнения бюджета сельского поселения по расходам

 и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения
1. Исполнение бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения осуществляется на основании:

1.1. Решения Собрания депутатов Стычновского сельского поселения о бюджете сельского поселения на текущий финансовый год и плановый период, нормативных правовых актов Администрации поселения,  определяющих объем и порядок расходования средств бюджета сельского поселения.

1.2. Сводной бюджетной росписи.

1.3. Бюджетных росписей главного распорядителя  и бюджетных смет учреждений.

1.4. Лимитов бюджетных обязательств.

1.5. Утвержденного Главой Стычновского сельского поселения кассового плана.

       2. Санкционирование оплаты денежных обязательств осуществляется после проверки наличия документов в следующем порядке.

Главный бухгалтер осуществляет проверку:

-  представляемой заявки кассовых выплат по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета на соответствие ее бюджетной росписи и бюджетным сметам подведомственных учреждений;
- документов, расчетов и других обоснований, подтверждающих включение  расходов, заявленных в кассовый план.

Начальник сектора экономики и финансов осуществляет проверку представленных главным бухгалтером:

- заявок кассовых выплат по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета на соответствие их сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения;
- документов, подтверждающих обоснованность расходов, заявленных в кассовый план (договоров (контрактов) и иных документов).

Регистрация и учет договоров, обязательства по которым подлежат исполнению за счет средств бюджета сельского поселения, осуществляются в  порядке, установленном постановлением  Администрации поселения от 29.02.2008 № 7.

2.1. На этапе оплаты денежных обязательств (согласно заявок главного распорядителя, представляемых им по мере возникновения потребности в финансировании) осуществляется проверка направляемых объемов финансирования расходов, объемов финансирования  по источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения:

2.1.1. Начальником сектора экономики и финансов :

- на не превышение ранее доведенных главному распорядителю лимитов бюджетных обязательств;

- на не превышение показателей кассового плана;

- на не превышение остатка средств на едином счете бюджета сельского поселения, в том числе за счет межбюджетных трансфертов из областного бюджета.

2.1.2. Главным бухгалтером:

- на не превышение ранее доведенных подведомственному бюджетному учреждению лимитов бюджетных обязательств;

- на не превышение показателей бюджетных смет подведомственных бюджетных учреждений;

-  на не превышение расходов, заявленных в кассовый план подведомственными бюджетными учреждениями.
3. Исполнение бюджета сельского поселения по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета сельского поселения, включенным в кассовый план, осуществляется в следующем порядке.

       3.1. Администрация Стычновского сельского поселения ежедневно получает по СЭД от Отделения по Константиновскому району УФК по Ростовской области Ведомость по движению свободного остатка средств бюджета на балансовом счете 40204 «средства местного бюджета», а так же Ведомость кассовых поступлений в бюджет (ежедневную)

       3.2. Начальник сектора экономики и финансов на основании указанных выписок о суммах, поступивших в доход бюджета поселения и о целевых денежных  средствах на счете бюджета поселения,  о возвратах финансирования,  поступивших в сектор до 10 часов текущего дня,  согласовывает главой поселения заявки об объемах предстоящего финансирования по главному распорядителю и получателям.

      3.3. Начальник сектора экономики и финансов после согласования объёмов предстоящего финансирования:

формирует распоряжения на финансирование, которые визируют глава поселения и начальник  сектора экономики и финансов;

включает распоряжения на финансирование в реестры финансирования, по которым осуществляется ввод и распределение платежных поручений, формирует реестры на финансирование средств с единого счета бюджета сельского поселения, и при необходимости, общие примечания по реестрам;

формирует пакет документов, состоящий из распоряжений на финансирование, распоряжений на приостановку финансирования за день (в случае принятия решений и приостановке какого либо платежа).

уведомляет главного распорядителя о выделенном им финансировании в телефонном режиме.

осуществляет проверку распоряжений на перечисление средств со счета на: 

соответствие объемов финансирования предусмотренным бюджетным  ассигнованиям согласно сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения с учетом внесенных изменений и дополнений;

правильность подсчетов и недопущения помарок и подчисток, не оговоренных исправлений;

наличие всех реквизитов и подписей ответственных лиц;

        - после проверки распоряжений на перечисление средств как по форме, так и по содержанию передает их на подпись главе Стычновского сельского поселения.

       3.4. В случае необходимости внесения изменений в ранее проведенное финансирование  начальник сектора экономики и финансов готовит реестры на отзыв в следующем порядке:

начальник сектора после согласования изменений, вносимых в ранее проведенное финансирование, на основании обращений главного распорядителя и получателей средств бюджета поселения, вносит изменения в кассовый план и формирует распоряжение на отзыв ранее проведенного финансирования текущей датой .

     3.5. Возврат ранее проведенного финансирования на единый счет бюджета сельского поселения осуществляется в следующем порядке:

на основании писем главного распорядителя (получателей) средств бюджета сельского поселения, а так же копий выписок из их лицевых счетов, подтверждающих наличие на дату подготовки письма остатков средств по кодам бюджетной классификации, по которым должен осуществляться возврат средств, начальник сектора экономики и финансов формирует реестр на отзыв финансирования.

           3.6. Выписки на бумажных носителях и все приложения к ним поступают  в Администрацию Стычновского сельского поселения и являются основанием для ежедневного отражения операций в бухгалтерском учете по исполнению бюджета поселения в рамках АИСБП-ЭК в соответствии с инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 10.02.2006 № 25н, а так же для ежедневного составления журналов операций и других регистров бюджетного учета, являющихся основанием для составления ежемесячных, квартальных и годовых отчетов об исполнении бюджета сельского поселения.

3.7. Устанавливается следующий порядок финансирования  расходов за счет  средств  из резервного фонда: 

 Сектор экономики и финансов в течение двух рабочих дней после предоставления главным распорядителем и получателями  документов и заключенных договоров, в случае, если это предусмотрено соответствующими нормативными правовыми актами, рассматривают представленные документы и материалы, проверяют расчеты и обоснования предстоящих платежей.

       После проверки указанных документов и материалов  сектор экономики и финансов выписывает справки об изменении росписи расходов бюджета сельского поселения и лимитов бюджетных обязательств  по главному распорядителю, в порядке, установленном постановлением Администрации Стычновского сельского поселения от 29.12.2007 № 30 «Об утверждении Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета сельского поселения и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета сельского поселения (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения)», на сумму, предусмотренную в представленных документах и заключенных договорах в течение одного рабочего дня после рассмотрения представленных документов и материалов. Уточняет кассовый план и включает эти расходы в предстоящее финансирование. 
3.8. Финансирование  расходов и источников финансирования дефицита бюджета сельского поселения, требующим внесения изменений в кассовый план, осуществляется на основании обращений главного распорядителя. 

4. Порядок и сроки сдачи сектором экономики и финансов бюджетной отчетности:

4.1. Составление и представление бюджетной отчетности об исполнении бюджета сельского поселения осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 24.08.2007 №72н.

4.2. По истечении отчетного периода (месяц, квартал, год) главный распорядитель представляет в сектор учёта и отчётности, бухгалтерию Финансового отдела администрации Константиновского района бюджетную отчетность по установленным формам.

4.3. Срок представления месячной отчетности - не позднее 6 числа месяца, следующего за отчетным. Сроки представления квартальной и годовой бюджетной отчетности  сообщаются финансовым отделом дополнительно исходя из сроков и порядка, устанавливаемых министерством финансов области.

4.4. Отчет об исполнении  бюджета Стычновского сельского поселения (ежемесячный, квартальный, годовой) представляется в Финансовый отдел администрации Константиновского района в установленные им сроки. 
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